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Stronger Together

هذا دليل حول كيفية الإبحار في منصة Cvent بشكل صحيح للعثور على الجلسات والوثائق

المفيدة. إذا كان لديك أي أسئلة حول كيفية استخدام Cvent، يمكنك الاتصال بنا

AR.ReCo@wagggs.orgعلى

للوصول إلى ”مركز الحضور“ على المنصة، ستجد الرابط في أحدث رسالة إلكترونية دورية. بمجرد

النقر على الرابط، سيُطلب منك إدخال اسمك الأول واسم عائلتك وعنوان البريد الإلكتروني الذي
سجلت به. يجب عليك استخدام عنوان البريد الإلكتروني الذي استخدمته لتسجيل بياناتك، حيث

سيتعرف النظام على بياناتك بناءً على بريدك الإلكتروني. ستجد المزيد من المعلومات والصور

المفيدة في قسم مركز الحضور.

في مركز الحضور، ستجد جدول أعمال يضم جميع الجلسات المقررة وصفحة تحتوي على جميع

وثائق المؤتمر الإقليمي. بالنسبة لرؤساء الوفود، سيكون بإمكانكم الإدلاء بأصواتكم على المقترحات

المطروحة وانتخاب أعضاء اللجنة الإقليمية على Cvent. يمكنكم العثور على مزيد من المعلومات

حول كيفية إجراء التصويت على  صفحة 18.

يرجى ملاحظة أن Cvent هي منصة ويب مدمجة في المتصفح؛ لذلك، لا تحتاج إلى تنزيل أي

Google Chrome،( برامج أخرى. يمكنك الوصول إلى مركز الحضور من أي متصفح إنترنت

Firefox، Microsoft Edge، Ecosia، إلخ(.

Cvent متكامل مع تطبيق زووم)Zoom(، وبالتالي فإن جميع الجلسات التي تنضم إليها ستتم
استضافتها على تطبيق زووم)Zoom(. يوجد دليل زووم)Zoom( للمساعدة/تقديم معلومات محدثة

حول مكان العثور على الميزات الرئيسية في تطبيق زووم)Zoom(. يمكنك العثور على هذا الدليل

على   صفحة 11. 

نوصيكم بتسجيل الدخول إلى مركز الحضور قبل جلسة التوجيه التي ستعقد في 22 يوليو.

نهدف إلى توفير بيئة آمنة لجميع الحاضرين خلال المؤتمر الإقليمي العربي الرابع والعشرين. نرجو

منكم دعمنا في هذا الشأن من خلال احترام الحاضرين الآخرين والموظفين والمتطوعين خلال

الجلسات. المؤتمرات الإقليمية هي مساحة يمكننا من خلالها الالتقاء لتبادل الممارسات الجيدة

ا. والتحديات المشتركة التي نواجهها وتحديد فرص العمل معً

mailto:AR.ReCo@wagggs.org


مركز الحضور
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كيفية الولوج إلى مركز الحضور:

خطوات الوصول إلى مركز الحضور هي نفسها سواء باستخدام الكمبيوتر أو الهاتف المحمول.

انقر على هذا الرابط للانتقال إلى صفحة تسجيل الدخول1.

لتغيير اللغة، انقر على الزر الذي يحمل عبارة ”English (US)“ أو ”Español (ES)“ الموضح في2.

الصورة أدناه بواسطة السهم الأسود. يرجى ملاحظة: عند اختيار ”Español (ES)“، ستتغير اللغة

إلى العربية. هذا خطأ في النظام ونحن نعمل مع Cvent لتصحيحه.

في شاشة تسجيل الدخول )انظر الصورة أدناه(، ستحتاج إلى إدخال اسمك الأول واسم عائلتك3.

وعنوان البريد الإلكتروني الذي استخدمته عند التسجيل.

انقر على الزر الأزرق الذي يحمل عبارة ”التالي“ الموضح في الصورة أدناه بجانب السهم الأحمر.4.

https://eur.cvent.me/Xk09bk
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5. بعد النقر على زر ”التالي“، ستظهر لك الشاشة أدناه تطلب منك إدخال رمز التحقق.

6. سيتم إرسال رمز التحقق المكون من ستة أرقام إلى عنوان بريدك الإلكتروني )ورقم هاتفك
المحمول، إذا قمت بإدخاله أثناء التسجيل(.

يرجى التحلي بالصبر، حيث قد يستغرق وصول رمز التحقق بعض الوقت في بعض الأحيان. تأكد من

التحقق من مجلد البريد غير المرغوب فيه في بريدك الإلكتروني.
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اً للصورة أدناه 7. سيبدو بريدك الإلكتروني للتحقق مشابه

8. أدخل رمز التحقق المكون من ستة أرقام الذي تلقيته )المثال الموضح أعلاه( في صفحة تسجيل
الدخول على Cvent وانقر على الزر الأزرق ”تسجيل الدخول“ )انظر الصورة أدناه(



2. للتنقل إلى مناطق أخرى من مركز الحضور، قم بالمرور فوق الخيارات المنسدلة في خانة
التعليمات  أعلى الصفحة.

 دليل المنصة والتصويت | 7

 9. سيتم الآن توجيهك إلى الصفحة الرئيسية لمركز الحضور )انظر الصورة أدناه

استخدام مركز الحضور على جهاز كمبيوتر محمول / كمبيوتر أرضي 

لتغيير اللغة في مركز الحضور، يمكنك المرور لأسفل الشاشة واختيار إما English (US) أو1.

Español (ES) - انظر الصورة أدناه.



كيفية الانضمام إلى الجلسات عبر الإنترنت من صفحة ”جميع الجلسات“:

1. للانتقال إلى صفحة ”جميع الجلسات“، مرر مؤشر الماوس فوق كلمة ’الجدول‘ في
قائمة التعليمات العلوية )انظر الصورة أدناه( وانقر على ’جميع الجلسات‘.
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كيفية الانضمام إلى الجلسات عبر الإنترنت من الصفحة الرئيسية:

سيظهر زر أزرق عليه عبارة ”الانضمام إلى الجلسة“ على يمين الجلسة القادمة قبل 5

دقائق من بدء الجلسة )انظر الصورة أدناه(

للانضمام إلى الجلسة الافتراضية، ما عليك سوى النقر على هذا الزر وستنتقل مباشرة إلى اجتماع الزووم،

الذي سيفتح في نافذة منفصلة.

في هذه الصفحة، سترى قائمة كاملة بجميع الجلسات طوال المؤتمر. حتى 5 دقائق قبل بدء أي

جلسة، سترى زر ”الانضمام إلى الجلسة“ غير واضح )انظر الصورة أدناه(
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استخدام مركز الحضور على الهاتف المحمول:

1. لتغيير اللغة في مركز الحضور، يمكنك التمرير لأسفل الشاشة واختيار إما English (US) أو
Español (ES) - انظر الصورة أدناه.

2. للانتقال إلى مناطق أخرى من مركز الحضور على هاتفك المحمول، انقر على أيقونة المربعة
“النقاط التسع” في الزاوية اليمنى العليا من الشاشة )انظر الصورة أدناه(

سيتحول لون هذا الزر إلى اللون الأزرق قبل 5 دقائق من بدء الجلسة، ويمكنك ببساطة النقر فوق هذا

الزر للانضمام إلى الاجتماع الافتراضي على Zoom، والذي سيتم فتحه في نافذة مختلفة.
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للانضمام إلى الجلسات الافتراضية، ما عليك سوى النقر على هذا الزر وستنتقل مباشرة إلى اجتماع

الزووم  Zoom، الذي سيفتح في نافذة منفصلة.

كيفية الانضمام إلى الجلسات عبر الإنترنت من هاتفك المحمول:

سيظهر زر أزرق عليه عبارة ”الانضمام إلى الجلسة“ أسفل الجلسة القادمة قبل 5 دقائق من

بدء الجلسة )انظر الصورة على اليمين(.

وهذا الأمر نفسه سواء على الصفحة الرئيسية أو صفحة ”جميع الجلسات“.

إذا كان تطبيق الزووم  Zoom مثبتًا على هاتفك المحمول،
فما عليك سوى النقر على زر ”انضم إلى الاجتماع“ المشار

إليه بالسهم الأحمر في الصورة على اليمين.

إذا لم يكن التطبيق مثبتًا على هاتفك المحمول، فيمكنك
إما النقر على خيار ”انضم من متصفحك“ المشار إليه

.Zoom بالسهم الأسود، أو اختيار تثبيت تطبيق الزووم



Zoom تطبيق الزووم
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بمجرد النقر على زر ”الانضمام إلى الجلسة“، سيتم توجيهك تلقائيًا إلى  الزووم Zoom. ستظهر لك الرسالة

.“Zoom أدناه. يرجى النقر على زر ”فتح اجتماع  الزووم

بعد النقر على زر ”فتح اجتماع الزووم  Zoom“، ستدخل غرفة الانتظار. سيقوم المضيف بالسماح

للحاضرين بالدخول في بداية الجلسة وأثناءها )في حالة انقطاع اتصال أي شخص(. يمكنك اختبار مكبر

الصوت الخاص بك في غرفة الانتظار.

Zoom الانضمام إلى جلسة عبر الزووم
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بمجرد دخولك إلى اجتماع الزووم Zoom، ستحتاج إلى تشغيل الترجمة الفورية بالنقر على أيقونة الكرة

الأرضية ثم اختيار لغتك المفضلة، انظر الصورة أدناه؛

*يرجى ملاحظة أنه لا داعي لتغيير اللغة عندما يتحدث المتحدث بلغتك المفضلة.

ستحتاج إلى إعادة تسمية نفسك في الاجتماع، وللقيام بذلك، يرجى اتباع الخطوات التالية

انقر على أيقونة المشاركين في أسفل الشاشة. يتم عرضها على شكل اثنين1.

Zoom تغيير اسمك في الزووم

الترجمة الفورية



2.سيظهر لك لوحة جانبية. يمكنك بعد ذلك العثور على اسمك، الذي سيكون في أعلى قائمة جميع
المشاركين وسيكون مكتوبًا بين قوسين ”)أنا(“. يمكنك بعد ذلك النقر على الزر الأزرق ’المزيد‘ ثم النقر

على ”إعادة تسمية“. يرجى الاطلاع على الصور أدناه؛

سنطلب منك إعادة تسمية نفسك أثناء المؤتمر الإقليمي العربي  باستخدام التنسيق التالي:

الدور_رمز البلد المكون من 3 أحرف_الاسم. هذا مهم لمساعدة فريق الإجراءات والمفوضين على تحديد

دورك في المؤتمر.

مثال على ذلك:

رؤساء الوفود: رئيسة الوفد_ بريطانيا _ جورجينا انستي 

المندوبون: مندوبة_ بريطانيا _ جورجينا انستي

المراقبون: مراقبة _ بريطانيا _ جورجينا انستي

الضيوف: ضيفة_ جورجينا انستي

يمكنك العثور على رموز البلدان المكونة من 3 أحرف هنا

*يرجى ملاحظة أنه لا يمكنك تغيير اسمك أثناء وجودك في غرفة الانتظار
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https://campfire.wagggs.org/book-page/arab-regional-conference-delegations


Zoom تغيير خلفية  الزووم 

3.   بمجرد النقر على ”اختيار خلفية افتراضية...“، ستظهر نافذة منبثقة. في هذه النافذة، تحتاج إلى النقر
على زر ”+“ و”إضافة صورة“، كما هو موضح أدناه:

:Zoom يرجى اتباع الخطوات التالية لإضافة خلفية  الزووم

1. قم بتنزيل خلفية  الزووم Zoom المرفقة بهذا التعميم واحفظها في ملفاتك.

2. بعد انضمامك إلى اجتماع  الزووم Zoom، انقر على السهم الموجود بجوار رمز الكاميرا في أسفل
الشاشة. بعد النقر على السهم، ستظهر لك قائمة بالخيارات. في هذه القائمة، عليك تحديد ”اختيار خلفية

افتراضية...“.
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5.بمجرد إضافة الخلفية، سترى معاينة لها في اللوحة. يمكنك الآن الخروج من اللوحة وستتم تطبيق
الخلفية.

4. بمجرد النقر على ”إضافة صورة“، ستتمكن من رؤية ملفاتك. في ملفاتك، يمكنك العثور على خلفية
الزووم   Zoom، ثم النقر نقرًا مزدوجًا على الصورة أو الضغط على ”فتح“ لإضافة الخلفية.
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   2. بمجرد النقر على ”ردود الفعل“، ستظهر لك الشاشة أدناه حيث يمكنك اختيار ”رفع اليد“.

Zoom رفع يدك على  الزووم

لرفع يدك على الشاشة، يرجى اتباع التعليمات التالية:

React  انقر على زر القلب المسمى رد الفعل
.1
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    3. بمجرد رفع يدك، سترى يدك مرفوعة على الجانب الأيسر من الشاشة.

    4. إذا كنت بحاجة إلى خفض يدك، فما عليك سوى النقر على زر ”خفض اليد“.

   دليل المنصة والتصويت | 17



إرشادات التصويت لرؤساء الوفود
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.Cvent خلال المؤتمر الإقليمي، سنقوم بالتصويت عبر منصة

سيتمكن رؤساء الوفود من الوصول إلى روابط التصويت عبر مركز الحضور أو عبر رمز QR الذي

سيظهر على الشاشة أثناء جلسة التصويت.

يُنصح رؤساء الوفود بتسجيل الدخول إلى مركز الحضور قبل بدء جلسة التصويت. سيضمن ذلك

استعدادكم عند حان وقت الإدلاء بأصواتكم.

ا في الدليل في الصفحة *** للحصول على تفاصيل حول كيفية اتبعوا الخطوات الموضحة سابقً

تسجيل الدخول إلى مركز الحضور.

أين تجد روابط التصويت
في مركز الحضور، انقر على زر ”المزيد“ للوصول إلى القائمة النازلة، ثم انقر على ”روابط التصويت“

كما هو موضح أدناه.

سيؤدي ذلك إلى انتقالك إلى الصفحة التي تحتوي على جميع روابط التصويت والتي ستبدو مشابهة

للصفحة الموضحة أدناه.



ستفتح نافذة متصفح جديدة وستظهر لك الشاشة أدناه تطلب منك إدخال عنوان بريدك الإلكتروني.

وذلك حتى تعرف المنصة أنك مؤهل للتصويت على هذا الاقتراح المقدم.
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Aفي الوقت المناسب، عندما يعلن رئيس-ة  المؤتمر أو منسق-ة فريق الإجراءات عن بدء
التصويت، انقر على الرابط ذي الصلة من القائمة. في المثال أدناه، سننقر على التوجيه  الإقليم

.AR Orientation Test Vote A  -العربي تجربة تصويت أ

أدخل عنوان بريدك الإلكتروني وانقر على زر ”التالي“. يجب أن يكون هذا هو عنوان البريد الإلكتروني

ا إلى استخدام نفس البريد الإلكتروني الذي استخدمته للتسجيل في المؤتمر الإقليمي )ستحتاج أيضً

الذي سجلت به للدخول إلى مركز الحضور(.

كيفية تقديم صوتك
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Tستفتح صفحة التصويت كما هو موضح في المثال أدناه:

لكل تصويت، باستثناء انتخاب اللجنة الإقليمية، سيكون هناك ثلاثة خيارات:

”مؤيد“
’معارض‘
”ممتنع“

ا لقواعد الإجراءات الخاصة بنا، لن يتم احتساب سوى الأصوات المؤيدة يرجى ملاحظة أنه وفقً

والمعارضة. لا يتم احتساب الأصوات الممتنعة عند تحديد عدد الأصوات المدلى بها. ”الامتناع“

يعني أنك لا ترغب في إبداء رأي. نود أن نشجع رئيس الوفد على المشاركة في جميع عمليات

التصويت قدر الإمكان: إذا كنت لا ترغب في إبداء رأي، يمكنك اختيار ”الامتناع“.

https://campfire.wagggs.org/system/files/2025-01/ENG%20Rules%20of%20Procedure%20%28approved%20July%202023%29.pdf
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Iإذا كنت تؤيد الاقتراح المقدم
أو التعديل المقترح، يرجى اختيار الخيار الأول:

             موافق“
  

إذا كنت ترغب في التصويت ضد الاقتراح المقدم أو
التعديل المقترح، يرجى اختيار الخيار الثاني:

                     ”ضد“

Iإذا كنت لا ترغب في إبداء رأيك بشأن الاقتراح المقدم أو
التعديل المقترح، يرجى اختيار الخيار الثالث:

”         الامتناع عن التصويت“

اختر الخيار المفضل لديك وانقر على ”إرسال التصويت“.

بمجرد إرسال صوتك، ستظهر رسالة شكر كما هو موضح أدناه. في هذه المرحلة، يمكنك إغلاق

صفحة التصويت.
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انتخاب اللجنة الإقليمية

لانتخاب اللجنة الإقليمية، سيتم عرض أسماء المرشحات للانتخابات بالترتيب الأبجدي على

منصة التصويت.

سيُطلب من رؤساء الوفود اختيار ما يصل إلى ستة مرشحات من الأسماء المدرجة.

يمكنك اختيار أقل من ستة مرشحات إذا كنت ترغب في ذلك.

لن تسمح لك المنصة بتقديم صوتك إذا اخترت أكثر من ستة أسماء.

فيما يلي مثال على صفحة التصويت حيث يمكنك اختيار أكثر من خيار واحد:
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إذا تلقيت رسالة خلل

هناك عدة أسباب قد تؤدي إلى ظهور رسالة خلل عند محاولة التصويت.

عند إدخال عنوان بريدك الإلكتروني للوصول إلى صفحة التصويت، قد تتلقى رسالة خلل مثل الرسالة

أدناه.

قد يعني ذلك:

عنوان البريد الإلكتروني الذي أدخلته لا يتطابق مع عنوان البريد الإلكتروني الذي سجلت به. يرجى

التحقق من تهجئة عنوان البريد الإلكتروني بعناية للتأكد من إدخاله بشكل صحيح. إذا لم تكن

ا من عنوان البريد الإلكتروني الذي سجلت به، يرجى الاتصال بفريق الإجراءات/فريق الدعم متأكدً

الفني.

أنت غير مسجل كرئيس-ة وفد في هذا المؤتمر الإقليمي. إذا حاول أي شخص غير رئيس-ة الوفد

المسجل الوصول إلى صفحة التصويت، فسيتلقى رسالة الخطأ أعلاه.
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Iإذا قمت بالنقر على رابط التصويت، وأدخلت عنوان بريدك الإلكتروني بنجاح وظهرت لك رسالة
الخلل الموضحة هنا، فهذا يعني أن التصويت على هذا الاقتراح المقدم قد انتهى.

يرجى الانتظار حتى ي-تعلن رئيس-ة المؤتمر أو منسق-ة فريق الإجراءات أن ”التصويت مفتوح“

قبل النقر على رابط التصويت.

إذا ظهرت لك رسالة الخلل الموضحة هنا، فهذا يعني أنك قد قمت بالفعل بالتصويت على هذا
الاقتراح المقدم.

بمجرد قيامك بالتصويت، لا يمكنك تغيير تصويتك أو التصويت أكثر من مرة على نفس الاقتراح

المقدم.
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Iإذا ظهرت لك رسالة الخلل أدناه، فهذا يعني أنك حاولت اختيار أكثر من ستة خيارات. يرجى
التحقق بعناية قبل إرسال تصويتك من أنك لم تختر سوى العدد الأقصى المسموح به من

الخيارات.


